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	1. 1.
	Trưởng Trung tâm Y tế
	Quản lý (phụ trách) công việc: 
- Xây dựng nội dung và kinh phí hoạt động của Trạm Y Tế cho từng năm học,từng khóa học.
- Tổ chức thực hiện công tác quản lý, chăm sóc sức khỏe cho học sinh, sinh viên, nhà giáo, cán bộ và nhân viên nhà trường
- Tuyên truyền, giáo dục, tư vấn các vấn đề liên quan đến sức khỏe; vận động học sinh, sinh viên tham gia bảo hiểm y tế
- Tổ chức thực hiện vệ sinh học đường, vệ sinh môi trường, phòng chống  các bệnh dịch, bệnh, tật học đường, bảo đảm an toàn vệ sinh thực phẩm, phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống HIV và AIDS, các bệnh xã hội và các hoạt động khác về y tế trường học
- Phối hợp với các đơn vị, đoàn thể trong trường thực hiện công tác y tế trường học; xây dựng môi trường trường học lành mạnh, an toàn.
- Thực hiện sơ kết, tổng kết và báo cáo kết quả triển khai công tác y tế trường học theo quy định
	Đại học (Chuyên khoa I)
	- Có hiểu biết về kiến thức pháp luật
- Khả năng sử dụng tin học
- Có kỹ năng về quản lý
- Khả năng sử dụng Anh văn chuyên ngành
- Có kỹ năng khám chữa bệnh và tư vấn sức khỏe
- Có kỹ năng truyền thông giáo dục sức khỏe 
- Kỹ năng quản lý và phân công công việc
- Năng lực học hỏi nâng cao trình độ
	01
	01

	2. 2
	Nhân viên 1
	- Thực hiện công tác của 1 nhân viên y tế tại Trạm y tế
- Thực hiện quy trình mua và cấp phát thẻ hướng dẫn sử dụng thẻ
- Phụ trách lưu trữ hồ sơ sức khỏe HS- SV tại Trạm
- Phụ trách và báo cáo tình hình sử dụng thuốc tại Trạm y tế theo qui định:thuốc dùng cho CB-GV-NV ; thuốc dùng cho HS-SV
- Phòng chống  bệnh  tật học đường, dịch bệnh truyền nhiễm ,lây lan,HIV/AIDS
- Theo dõi và báo cáo tình hình sử dụng quỹ BHYT 7% phục vụ công tác chăm sóc sức khỏe ban đầu cho HS- SV
- Tập huấn chuyên môn y tế, nâng cao trình độ chuyên môn.
- Báo cáo , tổng kết các công việc đã thực hiện.
	Y sỹ
	- Có hiểu biết về kiến thức pháp luật
- Khả năng sử dụng tin học
- Kỹ năng quản lý và cấp phát thuốc thông thường
- Kỹ năng tư vấn và chăm sóc sức khỏe ban đầu
- Kỹ năng soạn thảo văn bản
- Có kiến thức và hiểu biết về vệ sinh an thực phẩm
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	3. 
	Nhân viên 2
	- Thực hiện công tác của 1 nhân viên y tế tại Trung tâm y tế
- BHYT cho CB-GV-NV
- Phụ trách lưu trữ hồ sơ sức khỏe CB-GV-NV tại Trạm .
- Phụ trách và báo cáo tình hình sử dụng trang thiết bị y tế , tài sản cố định tại Trạm y tế.
- Vệ sinh an toàn thực phẩm, vệ sinh môi trường.
- Theo dõi và báo cáo tình hình sử dụng quỹ BHYT 5 % phục vụ công tác chăm sóc sức khỏe ban đầu cho CB-GV-NV
- Tập huấn chuyên môn y tế, nâng cao trình độ chuyên môn.

	Y sỹ
	- Có hiểu biết về kiến thức pháp luật
- Khả năng sử dụng tin học
- Kỹ năng quản lý và cấp phát thuốc thông thường
- Kỹ năng tư vấn và chăm sóc sức khỏe ban đầu
- Có kiến thức và hiểu biết về vệ sinh an thực phẩm
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	4. 
	Nhân viên 3
	- Cấp phát thuốc thông thường theo y lệnh của bác sĩ
- Sơ cấp cứu các trường hợp tai nạn thường gặp trong trường học.
- Chuyển viện các trường hợp bị tai nạn đi cấp cứu tại các cơ sở y tế.
- Thu thập cung cấp thông tin thực hiện quy trình làm thẻ BHYT
- Theo dõi phát thẻ
- Tham gia hướng dẫn sử dụng thẻ, sửa thẻ
- Liên hệ với TTYTDP Quận Tân Bình thực hiện chương trình truyền thông phòng chống bệnh tật học đường
- Kiểm tra vệ sinh khu vực 
	Y sỹ
	- Có hiểu biết về kiến thức pháp luật
- Kỹ năng quản lý và cấp phát thuốc thông thường
- Kỹ năng tư vấn và chăm sóc sức khỏe ban đầu
- Có kỹ năng truyền thông phòng chống bệnh tật học đường
- Có kiến thức và hiểu biết về vệ sinh an thực phẩm
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